Kepada Yth.
Kepala Bagian Personalia / HRD
PT. Alas Roban
Jl. Hadipolo Timur No. 11 Jakarta
Dengan Hormat
Dengan adanya surat ini, saya atas nama Hanifan Malik menyatakan diri untuk mengundurkan diri dari PT. Alas Roban sebagai karyawan. Pengunduran diri ini terhitung mulai dari tanggal 22 Agustus 2017.
Terima kasih saya ucapkan yang sebesar-besarnya atas kesempatan yang telah diberikan oleh PT. Alas Roban terhadap saya. Hasilnya saya banyak belajar dari banyak hal yang telah saya kerjakan di PT. Alas Roban.
Saya sampaikan pula permohonan maaf kepada seluruh jajaran manajemen PT. Alas Roban beserta seluruh karyawan PT. Alas Roban, yang bila saya ada salah salam melaksanakan pekerjaan dan hal di luar pekerjaan, baik itu disengaja atau tidak.
Dan semoga PT. Alas Roban semakin maju, jaya dan juga makmur. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya
Hanifan Malik

