Jakarta, 11 Maret 2019
Hal : Lamaran Pekerjaan
Kepada Yth,
Manajer HRD
PT. Raksasa Agung Jaya
Jl. M.H. Thamrin No. 108A
Jakarta Barat

Dengan hormat,

Berdasarkan iklan lowongan pekerjaan dari PT. Raksasa Agung Jaya, yang dimuat pada harian Media Indonesia pada tanggal 04 Maret 2019. Saya mengajukan diri untuk bergabung ke dalam Tim Accounting di perusahaan ini. Adapun data diri saya adalah sebagai berikut:
Nama				 : Citra Aisah Rahman, SE
Tempat, Tanggal Lahir	 : Kendal, 20 November 1990
Umur				 : 28 tahun
Pendidikan Terakhir 	: Universitas Gunadharma (S1)
Alamat			 : Jl. RA. Kartini, No. 334 B Semarang Selatan
Telepon 			: 0828876530
E-mail 			: citraaisahrahman@gmail.com
Saya yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan tengah dalam kondisi sehat jasmani dan rohani, dan memiliki kemampuan berbahasa Inggris secara lisan dan tulis. Saya terampil dalam bekerja dengan menggunakan komputer. Keahlian saya terutama pada aplikasi paket MS Office, internet, maupun surat-menyurat menggunakan bahasa asing yaitu Bahasa Inggris.
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan :
1. Daftar Riwayat Hidup.
2. Foto copy ijazah S-1 dan transkrip nilai.
3. Foto copy sertifikat kursus/pelatihan
4. foto terbaru

Besar harapan Saya Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan dengan terperinci tentang potensi yang saya miliki.

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar benarnya, dan terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,

Citra Aisah Rahman, SE
