Cikarang, 22 September 2019
Kepada Yth:
Direktur PT. Bangun Seutuhnya,
Jl. H. Ahmad Dahlan No. 121 Block A Cikarang
Perihal : Lamaran Kerja
Lampiran : Enam (6)
Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama 				: Citra Aisah Rahman, SE
Tempat, Tanggal Lahir 	: Kendal, 20 Novemebr 1990
Umur				 : 28 tahun
Pendidikan Terakhir		 : Universitas Gunadharma (S1 Akuntansi)
Alamat 			: Jl. RA. Kartini, No. 334 B Semarang Selatan
Telepon 			: 0828876530
E-mail 			: citraaisahrahman@gmail.com
Dengan ini saya hendak mengajukan permohonan lamaran kerja di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin untuk mengisi kekosongan formasi di perusahaan Bapak/Ibu sesuai dengan iklan lowongan pekerjaan yang ada di berbagai media cetak yang saya jumpai.
Adapun kemampuan saya pada bidang desain web dan grafis serta kemampuan office seperti Excel. Ms. Word, Powerpoint, Outlock, Acces, Adobe InDesign, dan juga kemampuan dalam bidang pemrograman lainnya. Selain itu saya juga memiliki integritas dan loyalitas serta semangat kerja yang tinggi.
Sebagai bahan pertimbangan, telah saya lampirkan pula beberapa berkas, yaitu:
1. Pas Photo Berwarna 3 x 4 (1 lembar)
2. Foto Copy KTP (1 lembar)
3. Daftar Riwayat Hidup (1 lembar)
4. Foto Copy Ijazah Terakhir sebanyak (1 lembar)
5. Foto Copy Sertifikat Kursus Komputer (1 lembar)
Demikian surat lamaran kerja ini saya buat. Besar harapan saya sekiranya bapak/ibu pimpinan dapat mempertimbangkan permohonan saya agar dapat diterima di perusahaan yang bapak/ibu pimpin. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.
Hormat Saya,
Citra Aisah Rahman, SE

